                                                                                                                                     ПРОЕКТ 

 

Административного регламента
предоставления государственной услуги
по организации порядка установки и согласованию информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Наименование государственной услуги
1. Административный регламент предоставления государственной услуги по организации порядка установки и согласованию информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия  (далее – Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов исполнения государственной услуги по организации порядка установки и согласованию информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия (далее-государственная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении государственной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур и административных действий управления культуры и искусства Липецкой области, порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие управления культуры и искусства Липецкой области с заявителями при предоставлении государственной услуги.

Орган, исполняющий государственную услугу
2. Исполнение государственной услуги осуществляется управлением культуры и искусства Липецкой области  (далее – Управление) во взаимодействии с:
- управлением имущественных и земельных отношений Липецкой области;
- территориальным управлением федерального агентства по управлению государственным имуществом в Липецкой области;
- управлением федеральной регистрационной службы по Липецкой области;
- управлением строительства и архитектуры Липецкой области;
- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

- органами местного самоуправления;

- проектными и изыскательскими организациями;

- ГУК «Государственная дирекция по охране культурного наследия Липецкой области».
Нормативно-правовое регулирование исполнения государственной услуги
3. Исполнение государственной услуги осуществляется в соответствии с:
- Федеральным Законом от 25.06.2002  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации;
- Постановлением Совета Министров СССР от 16.09.1982 № 865 «Об утверждении  Положения об охране и использовании памятников истории и культуры»;
- Законом Липецкой области от 20.08.2009 № 301-ОЗ «О правовом регулировании отношений в сфере сохранения, популяризации и государственной охраны объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) Липецкой области»;
- Приказом   Министерства  культуры  СССР   от  13.05.1986  № 203  «Об утверждении Инструкции о порядке учета, обеспечения сохранности, содержания, использования и реставрации недвижимых памятников истории и культуры»;

- Распоряжением   администрации  Липецкой   области    от   219.01.2010  №   24-р  «Об  утверждении  Положения  об  управлении  культуры  и  искусства Липецкой области»;
- Приказом Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия Министерства культуры Российской Федерации от 07.08.2009 № 142 «О порядке установки информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия федерального значения»
Описание результата, который должен получить заявитель
4. Результатом исполнения государственной услуги является выдача согласованного эскизного проекта информационной надписи (обозначения), устанавливаемой на объекте культурного наследия.
Требования к заявителю (собственнику (пользователю) объекта культурного наследия 

5. За получением государственной услуги по организации порядка установки и согласование информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия в Управление могут обратиться:

              - физические лица и их законные представители;

              - юридические лица и их законные представители;
              - органы государственной власти Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправления в пределах полномочий, а также в рамках специальной компетенции в случаях и в порядке, предусмотренных Федеральными  Законами,  Указами  Президента  Российской Федерации, Постановлениями Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальных образований, подавшие в Управление соответствующее заявление. 

6. Заявление подается:
- собственником или пользователем объекта культурного наследия;
- уполномоченными представителями  заявителей при наличии доверенности.
7. Лица, обратившиеся в Управление за оказанием государственной услуги по организации порядка установки и согласованию информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия, именуются Заявителями.   

II. Требование к порядку исполнения государственной услуги
Порядок  информирования об исполнении государственной услуги
8. Информация о справочных телефонах, адресе сайта, месте нахождения Управления содержится на официальном портале органов государственной власти Липецкой области, на вывеске, размещается в средствах массовой информации, на информационных стендах Управления.
Информация о месте нахождения Управления и графике его работы содержится на вывеске и размещается на официальном портале органов государственной власти Липецкой области и сайте Управления www.kultura48.ru.
             Управление находится по адресу:    398050,   г. Липецк, пл. Плеханова, д. 1.              
Контактные телефоны:   (8-474-2)   72- 46- 18; 27-76-18
Адрес электронной почты: culture @ admlr.lipetsk.ru
Управление  осуществляет  прием  заявителей в соответствии с графиком работы:

         -   понедельник, вторник, среда, четверг – с 9.00 до 17.00 час.;

         -   пятница – с 9.00 до 16.00 час.

         -  время   перерыва -   с  13.00 час.   до  13.48 час.
         -   выходные дни – суббота, воскресенье. 

9. На сайте Управления (www.kultura48.ru), на информационном портале государственной власти Липецкой области (www.admlr.lipetsk.ru) размещаются следующие информационные материалы:
- информация о порядке исполнения государственной услуги;

- извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение государственной услуги;

- перечень документов, представляемых для получения результата исполнения государственной услуги.
10. Информация о порядке исполнения государственной услуги производится посредством:

         -   личного общения специалистов с заявителями;

         -   средств телефонной, почтовой, электронной связи culture @ admlr.lipetsk.ru;

         -  информационно-коммуникационных сетей общего пользования (в том числе в сети Интернет);

         -    средств массовой информации. 


11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок.
12. При информировании по письменным обращениям ответ на обращение направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 рабочих дней с момента регистрации письменного обращения.

13. Специалисты Управления информируют  по  вопросам:

-состава и содержания документов, представляемых для  исполнения  государственнойуслуги;

-времени приема и выдачи документов;

-сроков исполнения Заявления;

-порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения государственной  услуги.

14. Устное информирование  и приём обращений в письменной форме осуществляется:

понедельник, вторник, среда, четверг  ​- с 9.00 до 17.30, 

пятница                                                    - с 9.00 до 16.30, 

перерыв                                                    ​- с 13.00 до 13.48.

суббота – воскресенье                            - выходной день. 
Тел. для справок (8-474-2)-27-76-16; 72-46-34.
Требования к размещению и оформлению помещений Комитета, 
присутственных мест

15. Центральный вход в здание Управление оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об Управлении.
16. Прием Заявителей осуществляется в служебных помещениях. 
Требования к местам для информирования
17. Места информирования, предназначенные для ознакомления Заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов.
Требования к местам для ожидания
18. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

19. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами  и обеспечиваются  канцелярскими принадлежностями.
Документы, необходимые для получения государственной услуги
20. Для получения государственной услуги заявитель представляет в Управление:
- заявление о выдаче согласования эскизного проекта информационной надписи (приложение № 1 к настоящему Регламенту);
- копию охранного обязательства на объект культурного наследия;
- эскизный проект в соответствии с требованиями, приведенными в приложении № 2 к настоящему Регламенту, на бумажном носителе в формате А 4 в цветовом решении в двух экземплярах. 

21. Заявление  составляется в произвольной форме. Заявление может быть заполнено от руки или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств. Заявление должно иметь обязательные реквизиты согласно ГОСТ Р 6.30-2003.

Заявление может быть оформлено как Заявителем, так и его законным представителем при предоставлении документа, подтверждающего наличие соответствующего права. 

Документы, прилагаемые к заявлению, оформляются в единственном экземпляре.

Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства должны быть написаны полностью.

Наименование организационно-правовой формы, место нахождения, юридические реквизиты юридического лица, фамилия, имя, отчество ответственного представителя (представителей) юридического лица должны быть написаны полностью. 

В документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений.

Документы не должны быть исполнены карандашом.

Документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

В документах указывается контактный телефон Заявителя.

Не допускается истребование у заявителя дополнительных документов, за исключением указанных в настоящем пункте, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 
                               Срок исполнения государственной услуги
22. Общий срок исполнения  государственной услуги составляет 30 календарных дней с момента принятия заявления к рассмотрению (в т.ч. полученного по почте).

Заявление считается принятым к рассмотрению с момента его регистрации с комплектом прилагающихся документов специалистом, ответственным за прием документов.

23. Срок с момента регистрации заявления до поступления заявления с комплектом прилагающихся документов специалисту, назначенному ответственным за исполнение  государственной услуги, не должен превышать трех дней. 

24. При наличии достаточных оснований общий срок исполнения  государственной  услуги  может  быть   продлен   не   более  чем   на   30  календарных дней, о чем Заявитель должен быть обязательно уведомлен в письменной форме.
Общий срок исполнения государственной услуги может быть продлен в случаях:

- если недостатки в представленных Заявителем документах, послужившие основанием для их возврата, можно устранить без возврата этих документов и Заявитель не настаивает на их возврате;

- если требуется подготовка Описи архитектурно-художественных элементов интерьеров памятника истории и культуры. 

25. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов  для исполнения   государственной  услуги не должно превышать  30 минут.

26. Максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов для исполнения государственной  услуги, запроса на получение информации, при получении документов не должно превышать 10 минут.

27. Время ожидания в очереди на прием к должностному лицу или для получения информации не должно превышать 20 минут.
Перечень оснований для приостановления исполнения государственной услуги,

 либо отказ в исполнении государственной услуги
28. Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги либо отказа в исполнении государственной  услуги являются: 

-несоответствие представленного проекта данным, содержащимся в Едином Государственном Реестре объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации;

-несоответствие представленного проекта письменному заявлению, направленному (врученному) собственнику, (пользователю) объекта культурного наследия или его доверенному лицу;
-отсутствие или неполная информация о составе, форме, размере, содержании, месте и способе установки, в том числе способе крепления (нанесения) информационных надписей и обозначений;
-отсутствие в представленном проекте сведений об объекте культурного наследия (его наименовании, виде, категории историко-культурного значения, времени возникновения или дате создания и (или) дате связанного с ним исторического события);

- решение (определение, постановление) суда или иного уполномоченного органа о наложении ареста на объект недвижимого имущества или запрет совершать определенные действия с объектом недвижимого имущества;
- несоответствие документов требованиям к оформлению: наличие исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно толковать содержание документа. 

Требования к платности (бесплатности) исполнения государственной услуги
29. В соответствии с действующим законодательством государственная  услуга исполняется бесплатно.
III.   Административные   процедуры
30. Административные действия в рамках исполнения государственной услуги осуществляются государственными гражданскими служащими Управления (далее – специалисты) в соответствии с должностными регламентами.

31. Исполнение  государственной услуги состоит из административных процедур:

 -прием и регистрация документов;

 -рассмотрение   документов;

 -выдача согласованного эскизного проекта информационной надписи (обозначения), устанавливаемой на объекте культурного наследия.
 32. Основанием к осуществлению установленных Административным регламентом действий специалистов Управления в рамках административных процедур является письменное заявление лица (его представителя), в отношении которого исполняется государственная услуга.

Прием и регистрация  документов

33. Обращение Заявителя является основанием для начала действия в рамках административной процедуры.

34. Специалист, ответственный за прием и отправку документов, устанавливает предмет обращения. 

35. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня  документов для исполнения  государственной услуги. 

36. Специалист, ответственный за прием документов, проверяет соответствие  представленных документов установленным  законодательством   требованиям (при их принятии).

37. При установлении факта отсутствия необходимых документов, иных несоответствий представленных документов специалист, ответственный за прием документов, уведомляет Заявителя (при приеме документов) о наличии препятствий к исполнению  государственной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению в разумный срок.

При неисполнении Заявителем принятой на себя обязанности специалист, ответственный за прием документов, возвращает Заявителю  в срок, не превышающий трёх рабочих дней, ранее принятые документы заказным письмом или лично в руки под роспись. 

38. Специалист, ответственный за прием документов, вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов в соответствии с Правилами ведения книг учета документов (при их   получении).

39. Один экземпляр заявления возвращается Заявителю. Второй экземпляр заявления остается у специалиста, ответственного за приемку документов, до передачи заявления с комплектом прилагающихся документов в порядке делопроизводства.      

40. В день поступления заявления с полным комплектом документов, необходимых для исполнения государственной услуги, указанные документы передаются на визу начальнику Управления или заместителю начальника Управления.

41. Документы с визой начальника Управления или его заместителя передаются начальнику отдела по сохранению объектов культурного наследия-заместителю начальника Управления, который отписывает его  специалисту, ответственному за исполнение  государственной услуги.
Срок приемки и регистрации документов не должен превышать трех рабочих дней.
Подготовка Согласования
42. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги непосредственный исполнитель осуществляет следующие административные действия: 
-готовит проект Приказа о Согласовании, визирует его и передает для согласования начальнику отдела по сохранению объектов культурного наследия;
-при отсутствии замечаний непосредственный исполнитель направляет документ на подпись начальнику Управления; 
-после подписания Приказа начальником Управления, на каждом экземпляре представленного эскизного проекта проставляется штамп с указанием даты и номера приказа о согласовании проекта, который заверяется подписью ответственного исполнителя; 
-штамп проставляется на каждом листе текстовой части проекта (если имеется) и каждом листе графической части проекта. 
Выдача документов заявителю
43. Выдача Согласования и сопроводительного письма, либо письма об отказе в предоставлении государственной услуги осуществляется лично заявителю или уполномоченному им лицу под роспись на заявлении или же направляется в его адрес по почте письмом с уведомлением.
44. Ответственный специалист отдела по сохранению объектов культурного наследия Управления регистрирует сопроводительное письмо по выдаче запрашиваемого документа в электронной базе Управления «Дело Web» с указанием даты выдачи и реквизитов документа и вносит соответствующую запись в Журнал «Учета заявлений о выдаче Согласования эскизного проекта информационной надписи».
45. Заявителю выдается один экземпляр эскизного проекта. Второй экземпляр хранится в отделе по охране объектов культурного наследия Управления вместе с копией Приказа о выдаче Согласования. 

 Приостановление  исполнения   (отказ в исполнении) государственной функции
46. Основанием для начала процедуры приостановления исполнения (отказа в исполнении)  государственной услуги является принятие соответствующего решения специалистом Управления, ответственным за  исполнение  государственной  услуги.

47. Специалист, ответственный за исполнение  государственной услуги, оформляет  письменное  уведомление Заявителю о приостановлении исполнения (отказе в исполнении)  государственной услуги, заверяет его своей подписью и  передает на согласование начальнику отдела по охране объектов культурного наследия - заместителю начальника Управления.

48. Подписанное  начальником Управления или заместителем начальника Управления  уведомление   передается  специалисту, ответственному за прием и отправку документов, для  направления   Заявителю по почте с уведомлением в срок не более  трех рабочих дней.  

49. Специалист, ответственный за исполнение  государственной  услуги, в течение рабочего дня, следующего за днём   подписания уведомления,  информирует  Заявителя (его представителя) по телефону о приостановлении  исполнения  (отказе в  исполнении) государственной  услуги.   
IV.   Порядок   и   формы   контроля за  исполнением  государственной услуги
50. Текущий  контроль за соблюдением последовательности и своевременности действий в рамках административных процедур, определенных Административным регламентом, осуществляется начальником отдела по охране объектов культурного наследия-заместителем начальника Управления, а также начальником Управления.

51. Специалист, ответственный за прием и отправку документов, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема и отправки документов, правильность и своевременность внесения записей в книги учета входящих и исходящих документов, своевременность передачи документов начальнику Управления и его заместителю- начальнику отдела по охране объектов культурного наследия Управления и специалисту, ответственному за исполнение  государственной услуги. 

52. Специалист, ответственный за исполнение  государственной услуги, несет персональную ответственность за нарушение сроков рассмотрения и  иных административных действий, установленных Административным регламентом. 

53. Текущий контроль осуществляется путем проведения  проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.
54. Контроль за полнотой и качеством исполнения  государственной услугивключает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав Заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения Заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления  нарушений прав Заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

55. Проверки полноты и качества исполнения  государственной услуги осуществляются на основании индивидуальных правовых актов (приказов) начальника Управления или заместителя начальника Управления.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе исполнения государственной услуги
56. Заявитель имеет право на обжалование действий  (бездействия) должностных лиц Управления  в административном и (или) судебном порядке.

57. В случае,  если Заявитель не согласен  с действиями (бездействием) должностных  лиц после получения уведомления о принятом решении, он обращается:

- к начальнику Управления или к заместителю начальника Управления с заявлением.

58. Управление при получении  заявления  об обжаловании выдает Заявителю уведомление о принятии  заявления, содержащее координаты должностного лица (фамилия, имя, отчество, телефон), а также дату принятия решения о рассмотрении заявления.  Заявление рассматривается на предмет правильности оформления в присутствии Заявителя, в случае наличия ошибок Заявитель может исправить их незамедлительно.

59. Начальник Управления или заместитель начальника Управления при поступлении заявления  об обжаловании  отказа в исполнении государственной услуги, действий (бездействия)  должностных лиц принимает одно из следующих решений:

- признать действия (бездействие) должностного лица необоснованными;

- отказать в  удовлетворении  заявления об обжаловании с уведомлением   Заявителя  о  причинах отказа.

60. Решение по результатам рассмотрения заявления должно быть направлено Заявителю (его представителю) по почте заказным письмом или передано лично в руки под роспись.

61. Заявление об обжаловании  рассматривается Управлением  в течение 30 рабочих дней с момента его регистрации.

62. Заявитель  имеет право на любой стадии рассмотрения спорных  вопросов обратиться в суд. 
В случае несогласия с результатами обжалования Заявитель также обращается в установленном действующим законодательством порядке в суд.

 

Приложения:

Приложение 1 - Заявление о выдаче согласования эскизного проекта информационной надписи;
Приложение 2 - Порядок согласования установки информационной надписи (обозначения), размещаемой на объекте культурного наследия регионального значения;
Приложение 3 - Журнал «Учета заявлений о выдаче Согласования эскизного проекта информационной надписи»;
Приложение 4 - Блок-схема последовательности действий;

Приложение 5 - Рекомендуемая форма жалобы.
 Приложение № 1 
Бланк или угловой штамп заявителя 

с указанием исх. № и даты 

                                                                                                                                                                               к административному регламенту 

                                                                                                                                                 предоставления государственной услуги
                                                                                                                                                        по организации порядка установки и 

                                                                                                                                              согласованию информационных надписей 

                                                                                                                                   и обозначений на объекте культурного наследия 

                                                                                                            Утвержден

приказом управления культуры 

и искусства Липецкой области 

от «___» _______201_ г. № ____
                                                                                                                     Начальнику 

                                                                                                                управления культуры и искусства

                                                                                                                                          Липецкой области

                                                                        _____________________________
      (инициалы, фамилия)

ЗАЯВЛЕНИЕ

 
Прошу выдать согласование эскизного проекта информационной надписи (обозначения), устанавливаемой на объекте культурного наследия __________________________________________________________________ 

(указать наименование и адрес памятника)

 Приложение:
 1. Копия охранного обязательства по объекту культурного наследия; 

 2. Эскизный проект информационной надписи на бумажном носителе в формате А 4 в цветовом решении на ___ л. в 2-х экз. 

 «___»_____________________ 201 __ г.



(дата подачи заявления)

_________________________                          (__________________)

                      (подпись заявителя)




                                    (расшифровка подписи)

М.П.

                                                                                                                                                                                                         Приложение № 2 

                                                                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                                                 предоставления государственной услуги
                                                                                                                                                        по организации порядка установки и 

                                                                                                                                              согласования информационных  надписей 

                                                                                                                                                    и обозначений на объекте культурного 
                                                                                                                                                                                                      наследия 
Утвержден

приказом управления культуры 

и искусства Липецкой области 

от «___» _______201_ г. № ____

Порядок

установки и согласования информационных надписей и обозначений

на объекте культурного наследия
1. Порядок организации установки и согласования информационных надписей и обозначений на объекте культурного наследия разработан в соответствии с Федеральным Законом от 25.06.2002  № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации; Приказом Федеральной службы по надзору за соблюдением законодательства в области охраны культурного наследия Министерства культуры Российской Федерации от 07.08.2009 №142 «О порядке установки информационных надписей и обозначений на объекты культурного наследия федерального значения», определяет единые требования к согласованию установки информационных надписей. 

 
2. Для согласования установки информационных надписей собственник (пользователь) объекта культурного наследия направляет в управление культуры и искусства Липецкой (далее -Управление) следующие документы:

– заявление собственника (пользователя) объекта культурного наследия о согласовании установки информационной надписи;

– копию охранного обязательства на объект культурного наследия;

– эскизный проект информационной надписи.

2.1. Эскизный проект информационной надписи должен содержать:

а) сведения о материале основы (прямоугольной доски, пластины) информационной надписи, его цветовой гамме, размерах. Материал основы, метод нанесения на нее надписей и обозначений, а также крепление должны быть устойчивыми к неблагоприятным воздействиям окружающей среды, в том числе, климатическим и коррозионным. 

б) текстовое содержание информационной надписи включающее в себя: 

–сведения о виде объекта культурного наследия;

–сведения о категории историко-культурного значения объекта культурного наследия;

–сведения о наименовании объекта;

–сведения о времени возникновения или дате создания объекта, дате (датах) основных изменений (перестроек) данного объекта и (или) дате, связанного с ним исторического события;

–сведения об авторе (авторах), создавших объект (при наличии сведений); 

–информацию о том, что объект является памятником истории и культуры и охраняется государством.

Над информационной надписью размещается герб Липецкой области.

в) графическое изображение главного фасада объекта культурного наследия с определением места размещения информационной надписи.

 
Эскизный проект информационной надписи, разрабатываемый для ансамбля, должен дополнительно предусматривать размещение надписи, содержащей план-схему расположения объектов, входящих в состав ансамбля, с указанием наименования ансамбля и отдельных объектов. 

 
Эскизный проект информационной надписи разрабатывается в 2-х экземплярах, один из которых передается собственником (пользователем) в Управление на постоянное хранение.

 
3. Установка информационной надписи не должна нарушать восприятие облика объекта культурного наследия в целом и его элементов.

 
4. Информационная надпись должна быть доступна визуальному восприятию.

 5. Документы, не отвечающие требованиям Порядка, согласованию не подлежат и возвращаются заявителю на доработку.

 
6. Согласование установки информационной надписи производится в течение 30 календарных дней со дня поступления в Управление полного комплекта документов.
 
7. Информационные надписи и обозначения могут быть демонтированы по согласованию с Управлением в случаях: 

–проведения работ по сохранению объекта культурного наследия; 

–исключения объекта культурного наследия из Единого Государственного 

Реестра объектов культурного наследия.

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       Приложение № 3

                                                                                                                                                                                                                                                                                        к административному регламенту 

                                                                                                                                                                                                                                                                  предоставления государственной услуги
                                                                                                                                                                                                                                                                         по организации порядка установки и 

                                                                                                                                                                                                                                                                согласования информационных  надписей 

                                                                                                                                                                                                                                                                      и обозначений на объекте культурного 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        наследия 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                            Утвержден

                                                                                                                                                                                                                                                                                         приказом управления культуры 

                                                                                                                                                                                                                                                                                            и искусства Липецкой области 

                                                                                                                                                                                                                                                                                         от «___» _______201_ г. № ____

ЖУРНАЛ
учета заявлений о выдаче согласования эскизного проекта информационных надписей и обозначений, 
устанавливаемых на объекте культурного наследия 
	№

п/п
	Дата регистрации


	Заявитель 

(наименование организации, Ф.И.О.)
	Наименование и адрес объекта культурного наследия
	      Исполнитель
	Контрольный срок ответа
	Результат рассмотрения

(Выдача согласования;

отказ в выдаче

согласования)

               дата, номер
	роспись

Заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	









                                                                                                                                                                                                              Приложение № 4

                                                                                                                                                                                                                                                                                                               к административному регламенту 

                                                                                                                                                                                                                                                                                   предоставления государственной услуги                                        
                                                                                                                                                                                                                                                                                           по организации порядка установки и 

                                                                                                                                                                                                                                                                                 согласования информационных  надписей 

                                                                                                                                                                                                                                                                                       и обозначений на объекте культурного
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         наследия 

                                                                                                          БЛОК-СХЕМА

Утвержден



приказом управления культуры 

и искусства Липецкой области 

от «___» _______201_ г. № ____
ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

ПО ВЫДАЧЕ СОГЛАСОВАНИЯ ЭСКИЗНОГО ПРОЕКТА

ИНФОРМАЦИОННЫХ НАДПИСЕЙ И  ОБОЗНАЧЕНИЙ, УСТАНАВЛИВАЕМЫХ НА ОБЪЕКТЕ КУЛЬТУРНОГО НАСЛЕДИЯ

 
     

     

     

                                                                    11  Выдача  Согласования      1 Заявление                   6в  Уведомление   
                                                                                                                                                       + пакет  документов

                                                                                                                            
                                                                                                                                             6а   Уведомление
                                                                                                                                              о  наличии


  препятствий
                                                     
     

                                               9                                                                        3
                                                       6г  Отсутствие  препятствий                   

                                                                                  услуги    
                                                                                                           10 а
7а

7

8
                                                               4


                                                                                              5                                                                                                                                            6

                                                                                                                                              10б 


                                                                                                                                                                                                         Приложение № 5

                                                                                                                                                                              к административному регламенту 

                                                                                                                                                 предоставления государственной услуги
                                                                                                                                                       по организации порядка установки и 

                                                                                                                                             согласованию информационных  надписей 

                                                                                                                                         и обозначений, устанавливаемых  на объекте
                                                                                                                                                                                культурного наследия 

Утвержден

приказом управления культуры 

и искусства Липецкой области 

от «___» _______201_ г. № ____

 Начальнику 
управления культуры и искусства 

Липецкой области 

__________________

 (инициалы, фамилия) 

__________________

(ФИО заявителя) 

__________________

__________________ 

ЖАЛОБА (ОБРАЩЕНИЕ) 

 Прошу рассмотреть__________________________________________________________________

(суть жалобы (обращения)

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 О результатах рассмотрения прошу проинформировать по адресу:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Контактный телефон (с кодом населенного пункта): _____________________

E-mail: _______________________________
______________            ___________________________                         «___» ___________ 201__ г.

  (подпись)                              (расшифровка подписи)

                  (дата подачи обращения)

заявитель





Отдел  организационной    работы   Управления





Проверка  наличия


препятствий  предоставления


государственной услуги





10  Регистрация


документа








2 Регистрация


заявки








6б Регистрация


уведомления








Утверждение  


согласования





Согласование с начальником отделаохраны ОКН





Подготовка   проекта  приказа  о согласовании





Руководство  управления





Рассмотрение  заявки  и  направление  поручения








Отдел  по  охране  объектов


культурного  наследия





Регистрация  в  журнале  учета  заявлений  о  выдаче  согласований





Передача специалисту, ответственному за исполнение государственной функции





Передача задания заявителю





Регистрация документов








